
คูมือการจัดนิทรรศการสัญจร

ขั้นตอนการตรวจทะเบียนผลงาน

ขั้นตอนการตรวจทะเบียนผลงานศิลปกรรม 

จะเช็คจำนวนและสภาพผลงานตั้งแตขนยายลงจากรถบรรทุก

โดยกลองที่บรรจุผลงานจะมีเลขทะเบียนตรงกับเลมทะเบียนที่สงไปพรอมกัน

พรอมทั้งจดบันทึกสภาพตามจริงเพื่อเปนขอมูลในการตัดสินใจเลือกผลงานศิลปกรรมไปจัดแสดง 

หากมีสภาพที่ไมสมบูรณจะตองแยกผลงานออกมาเพื่อ “ซอมผลงาน”  

หรือจัดเก็บไมใหแสดงตอ ปองกันความเสียหายที่เพิ่มขึ้น

**ขอ“งด”การขอรับผลงานคืนระหวางสัญจร ยกเวนไดในกรณีแจง “สวนกลาง”ลวงหนา
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ขั้นตอนการเคลื่อนยายผลงาน

นอกจากการบรรจุหีบหอที่ดีแลว จะตองรูวิธีการยกผลงานที่ถูกตอง

เพื่อลดความเสียหายจากการเคลื่อนยายผลงานศิลปกรรมใหมากที่สุด

1. ผูปฎิบัติงานตองสวมถุงมือในการยกผลงานทุกครั้ง

2. ผูปฎิบัติงานตองคำนึงถึงน้ำหนักของผลงานใหสัมพันธกับจำนวนคนที่ยกผลงาน

3. ผลงานควรยกใหอยูในทาที่ถูกตอง เพราะสาเหตุหลักของความเสียหายของศิลปกรรม

   จะเกิดจากการเคลื่อนยายผลงานที่ผิดวิธี

ผลงานจิตรกรรมที่มีขนาดใหญ ควรยกผลงาน 2 คน โดยใหผลงานศิลปกรรมอยูในแนวตั้ง 

จัดทาทางใหมือทั้งสองขางประคองผลงานตามภาพ จัดนิ้วมือไมใหมาสัมผัสผิวหนาของผลงานศิลปกรรม

หามใชมือจับตรงแกนของโครงไม เนื่องจากจะทำใหผาใบยืด และเกิดความเสียหายตอผลงานได



คูมือการจัดนิทรรศการสัญจร

ขั้นตอนการเคลื่อนยายผลงาน

การยกผลงานภาพพิมพที่ใสกรอบ ตองใชมือทั้งสองขางจับขอบดานซายและขวา 

โดยใชแรงบีบเขาไปเพื่อไมใหกรอบหลุดเสียหาย 

หามยกกรอบดานบนเนื่องจากจะทำใหกรอบหลุดและเกิดความเสียหายได
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ขั้นตอนการเคลื่อนยายผลงาน

การเคลื่อนยายผลงานภาพพิมพหรือผลงานที่มีกรอบชิ้นใหญ

การยกผลงานภาพพิมพขนาดใหญที่มีน้ำหนักมาก ตองใช 2 คนในการเคลื่อนยายผลงาน 

โดยทั้งมือประคองกรอบดานลาง ใหผลงานอยูในแนวตั้ง จัดทาทางตามภาพประกอบ

หามยกผลงานในแนวนอน เนืื่องจากจะทำใหโครงไมหักและกระจกแตกได

หามวางผลงานลงที่ละขาง ควรวางผลงานลงพรอมกันเพื่อปองกันกรอบเสียหาย
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ขั้นตอนการแกะหีบหอผลงาน

1. ใชคัตเตอร กรีดเทปสวนที่เชื่อมระหวางกันของกระดาษลูกฟูก

(ใหใชปลายมีดเล็กนอย เพื่อปองกันใบมีดกรีดโดนผลงานศิลปกรรม)

2. แกะกระดาษลูกฟูกออกตามภาพแลวเก็บรวมกันไวใหเปนชุดเดียวกัน

หีบหอที่บรรจุผลงานศิลปกรรมจะประกอบดวยกระดาษลูกฟูก 4 ชิ้น เรียงลำดับตามภาพ
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ขั้นตอนการบรรจุผลงานใสหีบหอ

ใชพลาสติกกันกระแทกหอผลงานศิลปกรรม 

**ในกรณีที่ผลงานมีความกวางเกิน 130 ซม.

ตองตอพลาสติกกันกระแทกเพื่อเพิ่มความกวาง

ในการหอผลงานทุกชิ้น
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ขั้นตอนการบรรจุผลงานใสหีบหอ

หีบหอที่บรรจุผลงานศิลปกรรมในชั้นสุดทายจะประกอบดวยกระดาษลูกฟูก 4 ชิ้น

เรียงลำดับตามภาพ
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ขั้นตอนการบรรจุผลงานใสหีบหอ

เมื่อหอกระดาษลูกฟูกเสร็จเรียบรอยแลว

ใชเทปปดผนึกตามรอยตอของหีบหอ

ใหเรียบรอย
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ขั้ั้นตอนการติดตั้งผลงานศิลปกรรม

การติดตั้งผลงานศิลปกรรม จำเปนตองอาศัยการจัดการพื้นที่ 

เพื่อใหเกิดระยะหางระวางผลงานที่พอดีไมหางและชิดกันมากจนเกินไป 

นอกจากนี้ตองคำนึงถึงความสูงของผลงานดวย โดยใหจุดศูนยกลางของผลงานอยูในระดับเดียวกัน 

คือ สูงจากพื้น 150 cm.

**อาจจะมีปรับเปลี่ยนไดตามสภาพผลงานศิลปกรรม โดยคำนึงถึงความเหมาะสม

150 cm.

เสนระดับสายตาโดยเฉลี่ย



คูมือการจัดนิทรรศการสัญจร

ขั้นตอนการติดตั้งปายชื่อผลงาน

การติดตั้งปายชื่อผลงาน จะติดดานขวาของผูชม 

สูงจากระดับพื้น 120 ซม. และหางจากผลงาน 10 ซม.

**ในกรณีผลงานรางวัลจะติดโบวเหนือปายชื่อผลงานดานขวาเล็กนอยตามภาพ

**โบวจะมีสีตามประเภทของรางวัลศิลปกรรม ตัวอยางเชน 

-รางวัลเกียรตินิยม ยอดเยี่ยม เหรียญทอง “ศิลป พีระศรี” จะมีโบวเปนสีทอง

-รางวัลเกียรตินิยม เหรียญเงิน “ศิลป พีระศรี” จะมีโบวเปนสีเงิน

120 cm.

ตัวอยางการติดปายชื่อผลงาน
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